Ministero dell’ Economia e delle Finanze, Dipartimento per le Politiche di Sviluppo e di Coesione,

Servizio per le Palitiche dei Fondi Srutturali Comunitari

CAPITOLATO D'ONERI

Della gara con procedura aperta per I'gopdto dd savizio reaivo dl'ideszione, la progettazione e
la redizzazione degli srumenti di comunicazione pubblicitaria da utilizzars in supporto e Snergia
con le inizdive di comunicazione integrata relative a Quadro Comunitario di  Sostegno
(QCS) 2000-2006 per le Regioni italiane dell’Obiettivo 1 - Misura 1.4 del PON
Assistenza tecnica e azioni di sistema.

000000000000000000

DISPOSZIONI GENERALI

Art. 1- Definizioni

Ne presente Capitolato ed in genere in tutta la documentazione, sxa usata la terminologia di
seguito specificata

"Capitolatg": il presente Capitolato d'oneri.

“Committente”: I’ Amministrazione aggiudicatrice.

"Offerenti/concorrenti”: le imprese i libei professionisti, ¢li enti pubblid e privati sngoi o
raggruppati, che presentano la propria offertain vista ddl'ottenimento ddl'appato.

“Servizio”: il savizio di ideszione, progettazione e redizzazione degli Srumenti di comunicazione
pubblictaria da utilizzasd in supporto e dnergia con le iniziaive di  comunicazione integrata
finalizzate ad una maggiore conoscenza e divulgazione del Quadro Comunitario di
Sostegno (QCS) 2000-2006 per le Regioni italiane dell’Obiettivo 1 - Misura 1.4 del
PON Assistenza tecnica e azioni di sistema.

"Agaiudicatario_o Affidatario o Appaltatore": il soggetto cui € affidaa I'esscuzione del'incarico
0ggetto ddla presente gara

Art. 2 —Obiettivi del servizio

Obiettivo dd presente bando € la redizzazione di una sie di srumenti di  comunicazione
pubblicitaria atraverso i qudi da posshile senghilizzare I'opinione pubblica generde e dli
operatori sl ruolo dedinato dle regioni dd Mezzogiorno nd processo di integrazione europea. In



gueto cammino verso o sviluppo e I'integrazione, le padlitiche drutturdi ddl’ Unione Europea con
le 4 linee di intervento de Fondi Strutturdi (FSE, FERS, FEOGA, SFOP) e dd Governo lItdiano
rappresentano una opportunita irrinunciabile.

In paticolare obiettivo dd savizio € lindividuazione ddle miglioi soluzioni di draegia e di
cregiivita con cui dare dtuazione dla campagna di senshilizzezione previga per diffondere la
conoscenza de Quadro Comunitario di  Sostegno 2000-2006 per le Regioni italiane

dell’ Obiettivo 1 - Misura |.4 del PON Assistenza tecnica e azioni di sistema.

Art. 3- Oqggetto del Servizio

Findita dd pressnte Capitolato € in primo luogo, quela di definire i contenuti fondamentdi de
Savizio pa pametee dle impree che intendano patecipare dla gara la predigposzione di
un'offeta che rigponda, da a livdlo tecnico che economico, dle spedifiche esgenze dd
Committente e, in secondo luogo, di fissare le procedure per la presentazione ddl’ offerta e per lo
svolgimento ddlagara.

Il messaggio che s vuole diffondere con la campagna di senshbilizzazione € che le Regioni
ddl’Obiettivo 1 sono dedinate a svolgere un ruolo di primo piano nd proceso di integrazione
europea.

In tde drezione le regioni dd Mezzogioono sono chiamae a perseguire in modo dtivo e
consgpevole I'utilizzo ottimae degli drumenti e d@ mezzi che I'Unione Europea mette d savizio
ddl'ltdia d fine di refforzare la coesone tra gli Stati membri neé loro percorso di crestita e di
sviluppo.

Attraverso una andis aticolaa dd contesto, dd taget di riferimento, degli obiettivi dd Servizo,
dd messaggio da diffondere, coerentemente con quanto indicto nd documento “IL Quadro
Comunitario di Sodegno e le ativita di comunicazione’, dlegao d presente capitolato, |
concorrenti dovranno ideare un format che rgppresanti I'demento centrde ed identificativo di

ognunaddle iniziaive di comunicazione che s andranno aredizzare.

Con la gessa offerta, in coerenza con il format proposto (di cui devono essere fornite le indicazioni
progettudi  di redizzazione), i concorrenti devono altresi indicare le soluzioni di Strategia e

creativita attraver so cui attuare la campagna di pubblicita

Ddle suddette soluzioni i concorrenti devono fornire una descrizione deftagliata ed aticolata in



funzione ddl’andig dd contesto, degli obiettivi e dd target.
In particolare I offerta dovra prevedere:
- una propoda di doryboad per la redizzazione di uno oot per il draiito tdevisvo e
cinematografico;
- unapropogtadi script per uno oot radiofonico;

- Propogte di layout per laredizzazione di:
a) un annuncio pubblicitario per quatidiani e periodidi;
b) affissoni (6x3 e formati minori);
c) bdow-the-line (depliant/brochure);
d) bottone e banner pubblicitari per internet;
- L’impodazione prdiminae di un piccolo manude duso contenente le linee guida ded

forma grafico, prevedendone anche le moddita dimpiego non specificamente previge dd
presente bando di gara (co-branding idituzionale, segnaetica, newd etter etc.)

- Ndla formulazione ddl' offerta economica, § dovrano prevedere anche | codi di
produzione rdlaivi &
a) nonmeno di 10 betacam e 10 Da
b) non meno di 10 impianti B/N e non meno di 10 impianti 4C
b) laredizzazione degli impianti de meteride below-the-line.

¢) Produzione e dampadi 300 6X3

Art. 4 —Tempi di realizzazione.

Gli drumenti di comunicazione grafica e pubblictaria indicati ndl'offeta  dovrano essare
consegnati d committente entro e non oltre 60 giorni dalafirmadd contratto.

Successvamente a tde daa e fino d 31 dicembre 2002, I'Aggiudicaario deve prestare la propria
collaborazione in favore ddl’ Amminigtrazione secondo le moddita ddla sessaindicate.



MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E DELLO SVOLGIMENTO DELLA
GARA

Art. 5- Offerte

Le offerte, in plico chiuso recante la dicitura “Offerta per Gara con procedura aperta per |I'appalto
del servizio relativo all’ideazione, la progettazione e la realizzazione degli strumenti di
comunicazione pubblicitaria da utilizzarsi in supporto e sinergia con le iniziative di
comunicazione integrata relative al Quadro Comunitario di Sostegno (QCS) 2000-2006
per le Regioni italiane dell’ Obiettivo 1 - Misura |.4 del PON Assistenza tecnica e
azioni di sistema”, devono pevenire, a pena di esclusone, entro e non oltre le ore 12.00 dd 22
maggio 2002 d seguente indirizzo: Minigero ddl’Economia e ddle Fnanze, Dipatimento per le
Politiche di Sviluppo e di Coedone, Savizio per le Politiche da Fondi Strutturdi Comunitari - Via
Curtatone, n. 4/D — 00185 ROMA. La busta dovra anche recare la scritta “Non aprire”.

Il plico dovra contenere tre buste separate, singolamente dgillate e recanti ciascuna I'indicazione
del contenuto secondo le seguenti dizioni:

A) “documentazione’, B) “offertatecnica’, C) “offertaeconomica’.

Busta A)”documentazion€’. Dovra contenere, pena |'esclusione, lo schema di itanza dlegato d
bando ed i documenti e le dichiarazioni ivi indicate.

Busta B) “ offerta tecnica’.

Dovra contenere, oltre dla indicazione delle soluzioni di draegia e credtivita di cui d precedente
at. 3, la dexrizione dettaglicta ddle risorse professondi che saxanno dedicate dle dtivita previste
nel’offeta. Per ogni risorsa, dovra essere fornito un breve curriculum vitae e la desrizione ddlo
gpecifico amhito di azione e dd livello di coinvolgimento ndll’ attuazione dell’ offerta.

Busta C)” offerta economica’.

Dovra contenere, chiaramente indicaa in lettere e cifre, I'offerta economica proposta per
I'espletamento de servizio, d netto del’lVA. Non sono ammesse, a pena dexlusone, offerte in
aumento.

Art. 6 - Criteri di selezione e agaiudicazione

La sdezione viene svolta tra gli offerenti che dimodrano di possedere | requidti di qudificazione
richiedi. L'esame ddla documentazione e ddle offate € demandato dla Commisione nominaa
secondo la procedura indicata nd successvo at. 7. Gli dementi di vautazione ddle offerte sono



riportati d punto 18 dd bando (Criteri di aggiudicazione).

Art. 7—Nomina ddla commissone di gara e svolgimento ddlla ogara

La commissone di gaa € nominaa ddl’ Amminidrazione aggiudicetrice e ne fara pate dmeno una
figura.con un profilo di tecnico pubblicitario.

La commissone pervera dl’ aggiudicazione prowvisoria entro 30 giorni ddla deta di apertura dele
offerte.

Alle ore 1200 dd giormno successvo dla data di scadenza della presentazione ddle offerte la
Commissione procedera in seduta pubblica dl'esame dela documentazione di cui dla busa A e
vautala susssenzade requigti minimi richiesti.

Successvamente, la Commissione, in seduta riservata, procedendo dl’esame ddla bugta B, vdutera
in primo luogo il vaore tecnico delle offerte.

Dopo aver vautato I'offerta tecnica, la Commissone procedera dl’andis ddla offerta economica
contenuta nellabusta C.

Conformemente a quanto previgo ddla normdiva vigente, la Commisione andizzera le eventudi
offerte anomale.

Completate le operazioni di gaa la Commissone formera la graduatoria degli  offerent,
atribuendo a dascuno degli anmess un punteggio. L'aggiudicazione definitiva dd  savizio vera
effettuata dd Committente, in personadel suo Dirigente.

L’Amminidrazione gppdtante comunichera ad ogni  concorrente I'edto dela gaa a mezzo
raccomandata con avviso di ricevimento.

Tutte le operazioni eseguite dalla Commissione verranno descritte da gpposito verbae.

MODALITA’ DI ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE

Art. 8 - Cauzione definitiva

A gaanzia ddl'esecuzione dd presente gppdto, I'Appdtaiore contraente dovra codituire cauzione
definitiva ndla misura dd 10% (died per cento) ddlimporto contrattude, mediante fidgussone
bancaria o palizzadi primariaimpresa assicuratrice.

La fiddussone, o polizza, dovra esssre munita della dausola "a prima richietd’ con espressa
rinuncia dle eccezioni di cui dlat. 1945 cc, nonché con ejressa rinuncia dla preventiva
escussone dd debitore principde di cui dl'at. 1944 cc. ed dla decadenza previga a favore ded



fidgussore ddl'art. 1957 c.c.

La cauzione dovra essere deposdtata contestudmente dla sottoscrizione del contretto ed avere
duraafino d 31 marzo 2003.

Ne caso di raggruppamento di prestatori di servizi la suddetta cauzione deve essere predata per
I'intero anmontare ddl mandatario.

Art. 9 - Referente e Coordinatore

Per la massma fluidita ed efficacia de rapporti reciproci ndl’esecuzione de presente affidamento,
d mometo ddla dipula ded contratto, il Committente desgnera un Referente  mentre
I" Aggiudicatario indichera un Coordinatore.

Art. 10- Proprieta ddlerisultanze

Tutti 1 prodotti previdi, e non previsi, gengai nd corso dd presante gopdto rimangono  di
exlusva proprita dd Committente indud i rdativi diritti di utilizzo. L’'Appdtatore € tenuto a
consegnarli nellaloro interezza, Sa su supporto cartaceo che su supporto informatico, ove possbile.

Art. 11 - Osservanza di norme previdenziali, assstenziali e a tutdla della mano d’opera

L'appdtaore € wunico responsbile nei confronti dd personde impiegado e de  taz
ndl’espletamento dd  sarvizio. Esso € obbligato ad osservare la normativa vigente a tutda de
lavoretori, sotto ogni profilo, anche qudlo previdenzide e della scurezza.

L’Appdtatore ha I'obbligo di garatire i lavoratori per le ipotes di infortunio di qualsas genere
che possano verificaes ndlo svolgimento anche di quela pate di ativita degli dess predaa
direttamente dl'interno del locdi dd Committente, manlevando quest’ultimo da ogni  eventude
richieta di risacimento. L'Appdtaiore ha l'obbligo di osservare, oltre che il presente Capitolato,
ogni dtra norma di legge, decreto e regolamento, vigenti od emanai in corso dopera in tema di
asscurazioni socidi ed e tenuto d rigpetto di tutte le normetive reative dle asscurazioni socidi de
personde addetto ed dla corresponsone dea  reativi contributi, esonerando di  conseguenza |l
Committente da.ogni e qualsias responsahilita civile in merito.

L'Appdtaore e obbligao ad goplicaee a lavoratori  dipendenti, occupeti ne lavori  codituenti
oggetto dd presente Appdto, condizioni normdtive e retributive non inferiori a qudle risultanti dai
contratti collettivi di lavoro vigenti nellalocditae ne tempi incui 9 svolgonoi lavori.



| suddetti obblighi vincolano I'Appdtatore per tutta la durata dd servizio anche s egli non da
adaente dle asociazioni dipulanti 0 receda da esse ed indipendentemente ddla naura e
dimensoni del'Appdtatore di cui € titolae o legde rappresentate e da ogni dtra sua

quaificazione giuridica, economica o Sndacde.

Art. 12 - Oneri ed obblighi dell'appaltatore

Oltre a quanto dahilito in precedenza sono a taale carico ddl'Appdtatore, senza dar luogo ad dcun
compenso aggiuntivo anessun titolo, | seguenti oneri ed obblighi:

- tutte le gpese sogtenute per la partecipazione d pubblico incanto;

- tutte le spese di bollo inerenti agli ati occorrenti per la farnitura dd savizio dd giorno ddla
notifica della aggiudicazione della gessa e per tutta la sua durata;

- la ripetizione di que savizi oggetto de contratto che a giudizio dd Committente non risultassero
eseguiti conformemente aregoladarte;

- I'dbbligo di ssgndare  per isitto immediatamente d Committente ogni circostanza o difficolta
relaiva dlaredizzazione di quanto previgo.

TEMPI DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO, VERIFICHE E PENALI

Art. 13- Tempidtica

Per lo svogimento ddle vaie azioni connesse d raggiungimento degli  obiettivi, ' Appdtatore
dovra rigoettare la tempidica formulata nel’offeta e le eventudi ulteriori prescrizioni  ded
Committente.

Art. 14— Sospensione

L’amministrazione aggiudicetrice ha facolta di sogpendere in quasias momento, per comprovai
motivi di interese generde, I'efficacia dd contratto Sipulato con I'aggiudicatario dd  sarvizio, per
periodi non superiori a 9 med, dandone comunicazione itta dlo fesO, senza che quedt'ultimo
possa pretendere risarcimenti 0o quasivoglia indennita. Qudora la sospensone avese durda piu
lunga, I’ Aggiudicatario potra chiedere lo stioglimento dd contratto senza indennita



Art. 15— Inizio delle prestazioni - Verifiche- Penale per ritardi

L'Appdtatore, non agppena sottoscritto il contratto, deve dare immediato inizio dl'expletamento de
sarviz previdi nel presente Capitolato.

Qudora i risultai fossro giudicati non soddisfacenti, |'Appdtatore € tenuto a provvedere agli
adeguamenti  relaivi secondo le indicazioni dd Referente. Quaora I'Appdtatore g rifiuti  di
provwwedere, il Committente potra veutare I'gpplicazione ddle pendi ed eventudmente anche di
provvedere con dtra Ditta, imputando i costi dl’ Appatatore stesso.

Ne cao di ritardi rispetto dla tempidica di cui dl’at. 13, non imputebili d Committente, sara
goplicata ne confronti  dell’ Appdtatore una pende per ogni giorno di ritado pai a 1000,00
(mille/00) Euro. La suddetta pende sxa tretenuta, a scdta dd Committente, ddlo dao di
avanzamento successvo d  veificars  ddl’inedempimento 0 ddla fidgussone sdva, in ogni caso,
la facolta per il Committente di risolvere il contratto Sesso e sdvo il risacimento de maggiori

danni subiti a causadd ritardo.

Art. 16 — Modalita di pagamento

| pagamenti sarano effettuati per ogni dato di avanzamento in relazione ad ognuno da qudi il
Committente eroghera I’ importo da contratto, con le seguenti moddlita:

- il 20% (venti per cento) verra erogato dopo 20 giorni ddla Sipula dd contretto, previa consegna
dd piano operativo delle ativita;

- il 50% (cinquanta per cento) verra erogato non appena redizzato ed operativo il forma, previa
verifica ddla rigpondenza di con quanto previso dd contratto e nd capitolato;

- il 30% (trenta per cento) vera erogato dla scadenza dd contratto, ad avvenuto positivo
espletamento della verifica finde da parte ddl’ Amministrazione.

Al fine di procedere a pagamenti successvi d primo, I’Amminidrezione verifichera la rigoondenza
di quanto redlizzato con le previsoni contenute nel documenti contrattuali.

La liquidazione d ogni importo awverra, a presentezione di regolare fattura, controfirmata da
Referente a conferma dela regolaita e soddisfazione dd servizio reso, entro 90 gioni dd suo
ricevimento. La suddetta liquidazione avverra mediante accreditamento su conto corrente  bancario
intedato dl’ Appdtaore. Tde moddita di pagamento, nonché il numero dd conto e le coordinate

bancarie, dovranno sempre essere indicate sulle fatture.

Art. 17 - Cause di risoluzione anticipata



Il venire meno, a seguito ddl'aggiudicazione, 0 camunque durante l'esecuzione dd  savizio, de
requidti presritti nd bando di gaa a fini ddla pre-qudificazione degli offerenti, determina la
risoluzione antticipata dd rgpporto, sdva ed impregiudicata ogni  pretesa  risxcitoria  dela

Amminigrazione.

Art. 18 — Recesso

L’Amminidrazione  aggiudicatrice  pud recedere  dd  contratto  sottoscritto con I'impresa
aggiudictaria in quadad momento. In caso di receso il ggetto aggiudicataio ha diritto d
pagamento di un corrigpettivo commisuraio dl’opera prestata, comprensivo dele spese sostenute, e
a un indennizzo commisurato dla quota di sarvizio redduo da effettuare, ndla misura dd 10%
del'importo dedle prestazioni ancora da eseguire secondo le previsoni contrattudi. 1l pagamento di
quanto prevido per il recesso € effettuato previa presentazione della documentazione giudificativa
dell’opera prestata e ddle spese sodtenute e, per quanto dtiene dl’indennizzo per la parte resdua,
previa presentazione di una reazione dtedante tipologia ed entita dele spese programmate
comunque da onorare e da documenti giudificativi ddl’avwenuto pagamento dele dese Le
moddita e i tempi di liquidezione dd pagamento sono quedli previdi degli aticoli 17 dd presente
cgpitolato.

Art. 19 — Riservateza

| ddi, gli dementi ed ogni informazione acquista in sede di  offata sono  utilizzai
ddl’ Amminidrazione aggiudicatrice exlusvamente a fini dd procedimento di gaa e ddla
individuazione dd soggetto Aggiudicatario, garantendo I'asoluta Scurezza e risarvatezza, anche in

sded tratamento dati con Ssemi automdic e manudi.

Art. 20 - L egge applicabile e foro competente

Il contratto che verra gipulato ddle pati e regolato ddla legge itdiana Qudsias controversa in
menito dl’interpretazione, esecuzione, vdidita o efficacia dd contretto in questione € di competenza

eclusvadd foro d Roma



